Zwiagzek Rzemiosta Polskiego

ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa, tel. +48 22 50 44 200, fax. +48 22 50 44 220, www.zrp.pl, zrp@zrp.pl

(aktualizacja, 08.07.2020 .)
Legalizacja Swiadectw czeladniczych dyplomoéw mistrzowskich

Wydane przez izby rzemie$lnicze Swiadectwa czeladnicze, dyplomy mistrzowskie i
zaSwiadczenia o zdaniu egzaminu sprawdzajagcego maja charakter panstwowych
dokumentéw i jesSli witasciciel zamierza wprowadzi¢ je to tzw. obrotu prawnego z
zagranica - wymagajg legalizacji (uwierzytelnienia).

Uprawnionymi do wydania dyplomu mistrzowskiego lub swiadectwa czeladniczego sa
wytacznie izby rzemies$lnicze, co wynika z zapisu art.3 ust.3 ustawy o rzemio$le z dnia 22
marca 1989 r. - (tj. Dz. U. 2018, poz. 1267 z pozn. zm.). Izby rzemie$lnicze wydaja
Swiadectwa i dyplomy osobom, ktére ztozyly stosowne egzaminy przed komisjami izb
rzemieSlniczych.

Na mocy ustawy o rzemio$le izby rzemie$lnicze uzyskaty prawo potwierdzania
egzaminow kwalifikacyjnych $wiadectwami czeladniczymi i dyplomami mistrzowskimi
oraz opatrywania ich pieczecia z godtem Panstwa.

Jest to istotna cecha dokumentu, bowiem tylko te organizacje i instytucje
przeprowadzajace egzaminy, mogq uzywac okragtej pieczeci, ktére na mocy ustawy
Sejmu RP uzyskaty takie upowaznienie.

Swiadectwa czeladnicze i dyplomy mistrzowskie, na podstawie art.5 ustawy z dnia 22
listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U.2020.725 t.j.) sa3 dokumentami
publicznymi zaliczonymi do kategorii trzeciej, jako dokumenty majace wplyw na
bezpieczenstwo obrotu gospodarczego i prawnego .

Wzory: $Swiadectwa czeladniczego i dyplomu mistrzowskiego oraz tryb ich wydawania
przez izby rzemieSlnicze okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10
stycznia 2017 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz
egzaminu sprawdzajacego, przeprowadzanych przez Kkomisje egzaminacyjne izb
rzemieSlniczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 89 z poézn.zm). Rozporzadzenie podjete na
podstawie delegacji zawartej w ustawie o rzemiosSle i w uzgodnieniu ze Zwigzkiem
Rzemiosta Polskiego.

Aktualne wzory:
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http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000089



http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170000089

SZCZEGOLOWE INFORMACIJE

Procedura legalizacji /uwierzytelnienia podzielona jest na dwa etapy

Ietap - ZWIAZEK RZEMIOStA POLSKIEGO

Odpowiedzialny: Zwiazek Rzemiosta Polskiego (Zespo6t Oswiaty Zawodowej i Problematyki
Spotecznej)
Adres siedziby: ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa, tel. (48) 22 50 44 200

W ZRP, upowaznione osoby, dokonuja legalizacji/uwierzytelnienia nastepujacych dokumentow:
o Swiadectwo czeladnicze
¢ Dyplom Mistrzowski
e Zaswiadczenie o zdaniu egzaminu sprawdzajacego

(wytacznie dokumenty oryginalne lub ich duplikaty).

Legalizacji/uwierzytelnienia dokumentéow w Zwigzku Rzemiosta Polskiego mozna
dokonac: osobiscie lub korespondencyjnie:

1. dostarczenie dokumentu do biura ZRP - osobiste lub przez osobe trzecig (nie wymagane s3
dodatkowe upowaznienia) , a optata moze by¢ dokonywana takze w kasie ZRP)

2. przestanie korespondencyjnie - przestanie dokumentu poczta na adres ZRP i w tym
przypadku niezbedne jest dotaczenie nastepujacych zatgcznikow:
2.1. wypelniony wniosek o legalizacje/ uwierzytelnienie (dostepny na www.zrp.pl)
2.2. Kkoperta z adresem zwrotnym oraz naklejonym znaczkiem o wartos$ci wlasciwej
dla listu minimum priorytet polecony
2.3. Kkopia przelewu optaty za legalizacje w wysokosci 26,00 =zt (Ustawa z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz. 783 - Tabela II

poz.5.)
2.3.1. Platnos¢ dokonywana w Polsce
Zwiazek Rzemiosta Polskiego Ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
ODDZIAL. KORPORACYJNY WARSZAWA mBank S.A.
UL. KROLEWSKA 14 00-950 WARSZAWA
Nr konta: 16 1140 1010 0000 4859 7700 1001
2.3.2. Platnos¢ dokonywana z zagranicy:

Zwigzek Rzemiosta Polskiego Ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
ODDZIAL. KORPORACYJNY WARSZAWA mBank S.A.

UL. KROLEWSKA 14 00-950 WARSZAWA

IBAN: PL 16 11401010 0000 4859 7700 1001

Kod Swift: BREXPLPWWA1

Poswiadczone dokumenty odsytane sg poczta bezposrednio do nadawcy, takze za granice, pod
warunkiem, Ze zostata dotgczona zaadresowana koperta zwrotna ze znaczkami o wartosci dla listu co
najmniej priorytet polecony lub optata za przesylke zwrotng przekazana na w/w konto ZRP. W
innym przypadku dokument bedzie oczekiwat na osobiste odebranie z biura ZRP.



https://zrp.pl/wp-content/uploads/2020/01/legalizacja-2020.pdf
http://www.zrp.pl/

Zwiazek Rzemiosta Polskiego nie przesyta dokumentéw do Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

II etap - MINISTERSTWO SPRAW ZAGRANICZNYCH

Poswiadczony przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego dokument, przedstawia sie w Referacie ds.
Legalizacji Ministerstwa Spraw Zagranicznych, ktéry wystawia zatgcznik pn. ,APOSTILLE":
Adres: Referat ds. Legalizacji, Ministerstwo Spraw Zagranicznych
ul. Krucza 38/42 00-512 Warszawa
Obstuga interesantow: od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-14:00.
tel. (48) 22 523 98 45, (48) 22 250 01 16, e-mail: legalizacja@msz.gov.pl
Legalizacje/uwierzytelnienie (uzyskanie APOSTILE) dokumentow w MSZ mozna
dokonac: osobiscie lub korespondencyjnie:
1. ,Osobiscie” - osobiste lub przez osobe trzecig (nie wymagane s3 dodatkowe upowaznienia)
dostarczenie dokumentu do MSZ
Wraz z wnioskiem o dokonanie legalizacji lub nadanie klauzuli apostille nalezy przedstawic¢
wydrukowane potwierdzenie dokonania optaty. Wysoko$¢ optaty skarbowej za

wystawienie APOSTILLE wynosi 60 zt. - kraje UE.
(podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz. 783 -
Tabela II. poz.6))

Optate wnosi sie za kazdy poswiadczony dokument.

UWAGA! 0d 1 stycznia 2020 r. pobdr optaty skarbowej jest realizowany przez Centrum
Obstugi Podatnika z siedzibg przy ul. Obozowej 57, w Warszawie (kod pocztowy 01-161).
Nadal mozliwe jest jednak dokonanie optaty w kasie urzedu m.st. Warszawy przy ul. NowogrodzkKiej
43 lub na poczcie.

Obecnie nie ma mozliwosci dokonania wplaty bezposrednio w kasie na miejscu, tzn. w
Referacie na ul. Krucze;j.

Optate skarbowa nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy: Centrum Obstugi Podatnika: 21
1030 1508 0000 0005 5000 0070

opis wptaty: optata skarbowa za wydanie APOSTILLE.

2. ,Korespondencyjnie” - przestanie poczta dokumentu na adres Referatu ds. Legalizacji - adres
korespondencyjny urzedu:

Referat ds. Legalizacji
Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Al. Szucha 21, 00-580 Warszawa
Referat ds. Legalizacji MSZ nada APOSTILLE zgodnie z informacjg zawartg w przestanym
wniosku oraz wniesiong optatg, a nastepnie ode$le dokument na wskazany adres (takze za
granice).
Przy poswiadczaniu dokumentéw droga korespondencyjng nalezy koniecznie dotaczy¢
do przesytki:

e wniosek o poswiadczenie dokumentéw klauzulg APOSTILLE (do pobrania na
stronie),

e adres zwrotny i dane kontaktowe,

e dowdd wniesienia optaty skarbowej - potwierdzenie przelewu bankowego.
Wysoko$¢ optaty skarbowej za wystawienie APOSTILLE wynosi 60 zl. - kraje UE
(podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, Dz. U. 2015 r. Nr 0, poz.
783) . Optate wnosi sie za kazdy poswiadczony dokument.

Optate skarbowa nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy:
Centrum Obstugi Podatnika: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070
Dla ptatnosci z zagranicy:

e SWIFT CODE: CITIPLPX,

o IBAN:PL21 10301508 0000 00055000 0070



mailto:legalizacja@msz.gov.pl

opis wptaty: optata skarbowa za wydanie APOSTILLE.

Petna informacja:
https:

WNIOSEK O ZALEGALIZOWANIE DOKUMENTU



https://www.gov.pl/web/dyplomacja/dyplomy-mistrzowskie-i-swiadectwa-rzemieslnicze-apostille
https://zrp.pl/wp-content/uploads/2018/03/wniosek_legalizacja_zrp.docx

