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Biuro Projektu:
Cech Rzemiost Roznych i Przedsiebiorczosci w Katowicach, 40-085 Katowice, ul. Mickiewicza 32
tel. 32 /259 98 97; e-mail: cech@cech.katowice.pl, biuro@cech.katowice.pl, www.cech.katowice.pl

REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE MOBILNOSCI

realizowanym w ramach programu ERASMUS+ - AKREDYTACJA
(nr projektu: 2021-1-PL01-KA121-VET-000010558)

§1

Postanowienia ogolne

1. Regulamin wyznacza warunki rekrutacji i uczestnictwa w projekcie mobilnosci w ramach
programu ERASMUS+ - AKREDYTACJA (nr projektu: 2021-1-PL01-KA121-VET-
000010558), zwanym w dalszej czeSci regulaminu Projektem, realizowanym przez Cech
Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach, zwanym w dalszej czgsci
Beneficjentem w partnerstwie z WAKEUP PROJECTS z siedzibg w Faro (Portugalia),
zwanym Partnerem.

2. Projekt realizowany w terminie od 01 wrze$nia 2021 roku do 30 listopada 2022 roku.

3. W ramach Projektu wsparciem objetych zostanie 20 osob — kadry - spetniajgcych kryteria
udziatu w projekcie.

§2
Uczestnicy projektu
1.
a) Proces rekrutacyjny do projektu rozpoczyna si¢ 15.04.2022 roku, a konczy 30.05.2022
roku.
b) Proces rekrutacyjny moze zakonczy¢ si¢ wczesniej, jezeli nastgpi ostateczny wybor
uczestnikow.
c) W uzasadnionych przypadkach istnieje rowniez mozliwos¢ wydtuzenia procesu
rekrutacyjnego.

2. Warunkiem zgloszenia chgci udziatu w projekcie jest wypetnienie formularza
rekrutacyjnego, deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz dotgczenie odpowiednich
dokumentow, o ktorych mowa w § 3 pkt 3.

3. Do udziatu w projekcie mogg zgtaszaé si¢ osoby doroste, bedace:

e Czlonkami komisji egzaminacyjnych Izby Rzemieslniczej Malej i Sredniej
Przedsigbiorczosci w Katowicach — r6znych branz;

e Pracownicy organizacji rzemieSlniczej (izby, cechu), sprawujacy nadzér nad
rzemie$lniczym ksztatceniem zawodowym, osoby zarzadzajace i sprawujace nadzor
nad szkoleniem zawodowym, odpowiedzialne za organizacj¢ szkolen i kursow;

e Osoby petigce funkcje sekretarzy komisji egzaminacyjnych.

4. W pierwszej kolejnosci pod uwage beda brani przedstawiciele — pracownicy i cztonkowie
komisji egzaminacyjnych katowickiego Cechu Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci,
jako Beneficjenta Projektu.

5. Dodatkowe kryteria udziatu w projekcie:

a) umiejetnos$¢ poshugiwania si¢ jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym i/lub
hiszpanskim, przynajmniej w stopniu podstawowym,

b) motywacja do udzialu w projekcie.
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6. Rekrutacja Uczestnikow bedzie miata charakter otwarty 1 bedzie prowadzona
z uwzglednieniem rownos$ci szans. Komisja rekrutacyjna dokona wyboru uczestnikow
na podstawie kryteriow okreSlonych w § 2 pkt. 3 i 4, uwzgledniajagc kwalifikacje
i kompetencje uczestnikow, a nie plec.

7. Oceny formularzy rekrutacyjnych oraz pozostalych dokumentéw rekrutacyjnych
wskazanych w § 3 pkt. 4. dokona komisja rekrutacyjna powotana przez kadre zarzadzajaca
projektem. W sktad komisji rekrutacyjnej wejdzie: pracownik Izby Rzemieslniczej Matej i
Sredniej Przedsiebiorczosci w Katowicach, przedstawiciele Zarzadu katowickiego Cechu.
Lacznie 3 osoby.

8. W wyniku rekrutacji kandydat moze zosta¢ zakwalifikowany do udzialu w projekcie,
wpisany na liste rezerwowa lub odrzucony (w przypadku identycznej ilo$ci punktéw pod
uwagg bedzie brana kolejno$¢ zgloszen lub rozmowa indywidualna).

9. O wyniku rekrutacji wszyscy kandydaci zawiadomieni zostang telefonicznie lub e-mailem.

§3

Sposob rekrutacji uczestnikow

1. O zakwalifikowaniu do Projektu decyduje spetnienie wszystkich wymogoéw formalnych
opisanych w Regulaminie.

2. Dokumenty rekrutacyjne (wymienione w § 3 pkt. 4) przyjmowane beda w Biurze Projektu
(siedziba Cechu Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach, ul. Mickiewicza
32 — I pietro) lub w sekretariacie dyrektora Izby Rzemie$lniczej Matej i Sredniej
Przedsigbiorczosci w Katowicach (P1. Wolnosci 12): od 20.04.2022 r. do 29.04.2022 r -
do godz. 14.30.

3. Biuro Projektu przyjmuje dokumenty w godzinach od 8.00 do godziny 14.30.
W przypadku dostarczenia dokumentéw drogg pocztowg decyduje data wptywu do Biura
Projektu w siedzibie Cechu Rzemiost Réznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach.
Przyjmowane bgda wytacznie kompletne dokumenty.

4. W przypadku zgloszenia si¢ niedostatecznej liczby kandydatéow w okreslonych powyzej
terminach, Beneficjent moze przedtuzy¢ termin sktadania dokumentéw rekrutacyjnych.
Informacja o przedtuzeniu terminu zostanie podana do ogdlnej wiadomosci — na stronie
internetowej katowickiego Cechu i Izby Rzemieslnicze;j.

5. Kandydat zobowigzany jest dostarczyc:

e wypelniony i podpisany formularz rekrutacyjny,

e podpisang deklaracj¢ uczestnictwa, wyrazajacg min. zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych oraz o$§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem udziatu w Projekcie,
Podanie danych osobowych przez Uczestniczki/Uczestnikow projektu jest dobrowolne,
lecz odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach Projektu.

e spisane dane z dowodu osobistego lub paszportu (numer, seria, data wazno$ci),

e pisemne potwierdzenie pracy w komisji egzaminacyjnej — kserokopia nominacji lub
zas$wiadczenie z Izby Rzemie$lniczej MSP Katowice — dotyczy czltonkow komisji
egzaminacyjnych;

e zaswiadczenie pracodawcy potwierdzajace prace jako sekretarza komisji
egzaminacyjnych lub potwierdzajace prace na rzecz ksztalcenia zawodowego —
dotyczy pracownikow organizacji rzemiesiniczych.

Dokumenty dotyczace udziatlu w projekcie - znajduja si¢ na stronie internetowej Cechu

Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach: www.cech.katowice.pl i na

stronie Izby Rzemieslniczej oraz Malej i Sredniej Przedsigbiorczosci w Katowicach:
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www.ir.katowice.pl, a takze w siedzibie Biura Projektu (Cech Katowice)
oraz w Sekretariacie Izby Rzemieslnicze;.

6. Wszystkie formularze musza by¢ oryginalne, wypetnione w jezyku polskim, w sposob
czytelny (formularze nieczytelne zostang odrzucone) oraz podpisane.

7. Formularze przesylane faksem lub pocztg elektroniczna nie beda honorowane z uwagi

na wymog dotyczacy oryginatu formularzy oraz podpisow.

Wszystkie zgtoszenia beda ewidencjonowane.

9. Zlozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegaja zwrotowi.

2

§4
Etapy rekrutacji

o

. Etap | — nabér:

a) ogloszenia o rozpoczeciu rekrutacji do projektu,

b) publikacja dokumentow aplikacyjnych na stronie internetowej
www.cech.katowice.pl i www.ir.katowice.pl,

C) przyjmowanie i rejestrowanie wypetnionych dokumentéw aplikacyjnych.

. Etap Il —selekcja dokumentow aplikacyjnych:

a) powolanie komisji rekrutacyjnej,

b) weryfikacja otrzymanych dokumentoéw rekrutacyjnych,

) sporzadzenie listy osob zakwalifikowanych do projektu na podstawie analizy
dokumentoéw rekrutacyjnych i przyznaniu punktow oraz sporzadzenie listy
rezerwowej (w razie identycznej ilosci punktéw pod uwage brana bedzie data
zgloszenia lub rozmowa kwalifikacyjna).

N

§5

Procedura odwolawcza

1. Osoby niezakwalifikowane do projektu majg prawo ztozy¢ odwotanie w terminie 3 dni od
ogloszenia wynikow rekrutacji.

2. Powodem odwotania moze by¢ stwierdzenie nieprawidtowosci/btedéw zwigzanych
z przeliczeniem uzyskanych przez nich punktow.

. Odwotanie wraz z uzasadnieniem winno by¢ ztozone pisemnie do Koordynatora Projektu

. Po zlozeniu odwotania Koordynator Projektu winien ponownie przeliczy¢é punkty
kandydata w terminie 3 dni od przyjecia odwotania i w przypadku stwierdzenia zasadnosci
odwotania ogtosi¢ niezwlocznie ostateczng liste¢ rankingowa 1 rezerwowa.

W

§6
Nabory dodatkowe

W przypadku niepowodzenia rekrutacji z powodu zbyt matej ilosci zgtoszen lub z powodu
wycofania si¢ uczestnika lub zaistnienia innych nieprzewidzianych okoliczno$ci, Beneficjent
ma prawo, na kazdym etapie rekrutacji, do ogloszenia dodatkowego naboru uczestnikow,
ktory moze by¢ prowadzony w trybie przyspieszonym.
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§7
Obowiazki uczestnika projektu

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest do wypelnienia ankiet ewaluacyjnych
przekazywanych przez Beneficjenta oraz do raportu on-line z udziatu w wyjezdzie. Raport
musi by¢ wypetniony do 30 dni po powrocie. Wypelnienie raportu jest obowiazkowe
dla kazdego uczestnika, a jego niewypelnienie w terminie bedzie skutkowa¢ zwrotem
kosztow udzialu w projekcie..

2. Uczestnicy, z podziatem na grupach, zobowigzani sg takze do opracowania, do 60 dni po
powrocie z wyjazdu, tzw. ,poradnika dobrych praktyk”, opisujgcego zalety i wady
wybranych rozwigzan wdrozonych w instytucji partnerskiej oraz przedstawienie swoich
wnioskOw 1 sugestii zwigzanych z pobytem w Portugalii Poradnik moze mie¢ forme
opracowania pisemnego lub prezentaciji.

3. Uczestnik zobowigzany jest do udzialu w spotkaniach informujgco-promujacych Projekt —
przed i po wyjezdzie oraz do udziatu w szkoleniach jezykowych i szkoleniu kulturowym,
ktore sa obowigzkowe!

4. Uczestnik pokrywa wszelkie dodatkowe koszty wynikajace z podania blednych danych
identyfikacyjnych na etapie rekrutacji np. koszty przebukowania biletow lotniczych.

5. Uczestnik Projektu wyraza zgod¢ na bezptatne wykorzystanie zdjgé, wykonanych
w trakcie realizacji projektu, na ktéorych znajduje si¢ jego wizerunek w celu
upowszechniania wiedzy o projekcie.

§8

Organizacja wsparcia

Beneficjent w ramach oferowanego wsparcia zobowigzuje si¢ do:

a) przygotowania kulturowego i jezykowego Uczestnikow Projektu,

b) zaopatrzenia Uczestnikow Projektu w materialy dydaktyczne i promocyjno-
reklamowe,

C) organizacj¢ podrozy i pobytu Uczestnikow Projektu w kraju mobilnosci,

d) ubezpieczenie Uczestnikéw na okres trwania mobilnosci i okres podrozy,

e) przygotowanie dla Uczestnikow Projektu dokumentéw EUROPASS MOBILNOSC
i CERTYFIKATOW potwierdzajacych odbycie kursu szkoleniowego,

f) opieki nad Uczestnikami przez caty okres trwania projektu.

§9

Zasady rezygnacji udzialu w projekcie

1. Rezygnacja z udzialu w Projekcie nastepuje poprzez ztozenie przez Uczestnika pisemnej
informacji w Biurze Projektu, z podaniem przyczyny rezygnacji oraz wyjasnieniem w jaki
sposob dokonany zostanie zwrot wydatkowanych juz na niego kosztow w projekcie, jezeli
takie zostaty juz poniesione.

2. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie po zakupieniu biletéw
lotniczych, uczestnik zobowigzuje si¢ pokry¢ koszty przebukowania biletu na inng osobg,
zgodnie z wystawionym przez linie lotnicze rachunkiem.

3. Uczestnik ma prawo do rezygnacji w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci
finansowej w przypadku gdy:

a) rezygnacja zostala ztozona na pismie do Koordynatora Projektu w terminie do 7 dni
po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny,
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b) rezygnacja nastepuje w przypadku waznych powodow osobistych lub zdrowotnych
w terminie do 7 dni od zaistnienia przyczyny powodujacej konieczno$¢ rezygnacji.
Rezygnacja musi by¢ zlozona na piSmie, do ktorego nalezy dotaczy¢ stosowne
zaswiadczenie (np. zwolnienie lekarskie).

4. Uczestnik, ktory zrezygnowat z udziatu w Projekcie w terminie pozniejszym i nie dotycza
go warunki uwzglednione w punkcie 3., dokonuje calkowitego zwrotu poniesionych
kosztow zwiazanych z wudzialem: koszty podrozy, utrzymania oraz Kkosztow
organizacyjnych, jezeli te juz zostaly poniesione przez Beneficjenta - Organizatora.

5. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w zadaniach projektowych lub skreslenia
z listy, uczestnik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu otrzymanych materiatow.

6. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziatu w Projekcie, uczestnikiem
zostanie kolejna osoba z listy rezerwowej. Dobor do Projektu osob z listy rezerwowej
bedzie nastgpowal wg ilosci uzyskanych punktow.

§ 10
Postanowienia koncowe

1. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu — w siedzibie Cechu Rzemiost Roznych
i Przedsigbiorczosci w Katowicach ul. Mickiewicza 32, w Sekretariacie Rzemie$lniczej
Branzowej Szkoty 1 Stopnia w Katowicach  oraz na stronach internetowych:
www.cech.katowice.pl i www.ir.katowice.pl.

2. Regulamin moze ulec zmianie w przypadku gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie Projektu, zmian¢ przepisow prawa lub
warunkow umowy o dofinansowanie Projektu, wprowadzenia okre§lonych zmian ze strony
organdw lub instytucji uprawnionych do dokonania oceny i kontroli realizacji Projektu.

3. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie

rozwigzania umowy o dofinansowanie.

W kwestiach nieujetych w Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje Koordynator.

Kazda/y Uczestniczka/Uczestnik Projektu potwierdza pisemnie zapoznanie —si¢

z niniejszym Regulaminem oraz akceptacje jego postanowien.

6. Regulamin obowigzuje na okres realizacji Projektu i wchodzi w zycie z dniem 01.03.2022
roku.

ok~
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